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SALUDA

Esta | Guia del Emprendedor
que hoy ponemos a su dispo-
sicion nace con la vocacion de
convertirse en una herramienta
para mejorar la colaboracion
entre la administracion local y

la iniciativa privada.

Desde el Ayuntamiento, a través de la Delegacion de Comercio, hemos dise-
flado un instrumento que permite familiarizarse de manera rapida y agil con
los tramites para la apertura de un negocio y que se ve acompanado con la
agilizacion de las solicitudes y de la concesion de permisos que dependen

de la administracion local.

Pese a la actual coyuntura, afortunadamente Marbella sigue registrando
mes tras mes datos positivos que confirman el dinamismo econdémico vy el

atractivo de la ciudad para emprendedores e inversores.

Estoy convencida de que Marbella sera la primera ciudad en salir de la crisis
y de que lo hara gracias al impulso conjunto del sector publico y del sector
privado, al que animo a que siga confiando en nosotros para desarrollar sus

proyectos.

Gracias también al Centro de Iniciativas Turisticas (CIT) Marbella y a la Con-
federacion de Empresarios de Méalaga por su colaboraciéon para la elabora-
cion de esta | Guia del Emprendedor, que espero sea el germen de muchas
y prosperas empresas en la ciudad.

M? Angeles Mufioz Uriol

Alcaldesa de Marbella
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1. MANUAL DEL EMPRENDEDOR:

El emprendedor encontrara una guia rapida y facil para comprender el conjunto de tramites que
han de seguir para la puesta en marcha de su negocio en la comunidad Autonoma de Andalucia

y en Marbella.
El objetivo de este manual es simplificar al maximo la tramitaciéon para la apertura de un local
comercial y poner en conocimiento del ciudadano los lugares de solicitud, plazos y documentos

necesarios para realizar el tramite, dependiendo de la actividad que se vaya a realizar.

El usuario ademas tendra la posibilidad de familiarizarse con el modelo de formulario que se ha

de utilizar en cada caso.

Debemos diferenciar dos conceptos:
-Empresario individual

-Sociedades

2. PERSONA FiSICA (Empresario individual/ Trabajador Autbnomo):

-Objeto: En este caso la persona que inicia su actividad debera cursar alta en el Régimen Espe-

cial de Trabajadores Autonomos.

-Unidad tramitadora: Tesoreria General de la Seguridad Social/ Administracién General del Es-

tado/ Direcciones Provinciales y Administraciones de la Tesoreria General de la Seguridad Social.

-Documentacion necesaria: Modelo Oficial TA.0521 de solicitud de alta.

3. PERSONA JURIDICA:

A. SOCIEDADES MERCANTILES:

3.1 Reserva de la certificacion negativa del nombre empresarial:



-Objeto: Lo que se pretende es reservar, en el Registro Mercantil, el nombre que se desea dar a
la sociedad. Se comprobara que dicho nombre no esta registrado por otra sociedad con anterio-

ridad. Se obtiene una certificacion negativa de la denominacion social.

-Unidad tramitadora: Registro Mercantil Central.

-Documentacion necesaria: Modelo de solicitud oficial.

3.2 Ingreso de Capital Social

-Objeto: Ingreso en cuenta del capital social que hayan acordado los socios. En Sociedades
Limitadas se establece un minimo de 3.006 euros, mientras que en Sociedades Andnimas habra
que ingresar un minimo del 25% del capital social que asciende a 60.101,21 €. Se proporcionara

un certificado acreditativo del desembolso emitido por la entidad financiera.

-Unidad tramitadora: El ingreso se efectua en cualquier entidad bancaria.

3.3 Reserva del nombre comercial, logo, patentes y marcas

-Objeto: Es importante la distincion entre la marca y el nombre comercial.

La marca: Hace referencia a los productos o servicios y se registra en la Oficina Espafnola
de Patentes y Marcas. Pueden coexistir registralmente marcas idénticos o similares, pertenecien-
tes a titulares diferentes, pero destinados a ambitos mercantiles distintos, que excluyan el riesgo
de error o confusion.

El nombre comercial: Hace referencia a la empresa y también se registra en la Oficina
Espanola de Patentes y Marcas. También pueden coexistir registralmente nombres comerciales
idénticos o similares, pertenecientes a titulares diferentes, pero destinados a ambitos mercantiles
distintos, que excluyan el riesgo de error o confusion.

La denominacion social: Es el nombre de la sociedad y se registra en el Registro Mer-
cantil Central. Es el Unico obligatorio si se va a constituir una sociedad (no es necesario en el
caso de auténomos). No es posible la inscripcion de una denominacion social idéntica a otra

anteriormente inscrita, aunque sus actividades mercantiles sean distintas.



-Tramite: Una vez elegida la marca conviene solicitar en la Oficina Espafiola de Patentes y Mar-
cas (OEPM) un informe previo para asegurarse de que el signo esta libre. Este informe de bus-
queda tiene un precio variable, que debe consultar en el Servicio de Informacion (a partir de
17,18 € por consulta de identidad o parecido en cada una de las clases). Este informe sélo ver-
saréa sobre prohibiciones absolutas y marcas, nombres comerciales y rétulos de establecimiento

inscritos en la OEPM.

También es posible realizar una busqueda gratuita (no con las garantias anteriores) en su portal

www.oepm.es (apartado “localizador de marcas”)

La solicitud, puede presentarla cualquier persona fisica o juridica. Puede actuar bien directamen-
te, bien mediante agente de la propiedad industrial o representante debidamente autorizados.
Los no residentes en un Estado miembro de la Unidn Europea deberan actuar, en todo caso,
mediante Agente de la Propiedad Industrial. Los residentes en un Estado de la Unién Europea

qgue actuen por si mismos, deberan designar un domicilio en Espafa a efectos de notificaciones.

La marca o su solicitud podréa pertenecer pro indiviso a varias personas. La comunidad resultante
se regira por lo acordado entre las partes, en su defecto por lo dispuesto en la Ley de Marcas y

en ultimo término por las normas del Derecho comun sobre la comunidad de bienes.

-Unidad tramitadora: Oficina Espafiola de Patentes y Marcas (Paseo de la Castellana, 75, 28046
Madrid - Teléfono: 902157530), si bien el solicitante podré presentar sus solicitudes de registro
de marcas, a su libre eleccion, ante los érganos competentes de las siguientes Comunidades
Autonomas:

- Donde tenga su domicilio.

- Donde tenga un establecimiento industrial o comercial serio y efectivo.

- Donde el representante designado por el solicitante, tenga su domicilio.

- Donde el representante designado tenga una sucursal seria y efectiva.
Los solicitantes podran también presentar sus solicitudes en los siguientes lugares, pero dirigi-
das al 6érgano que resulte competente segun lo sefialado anteriormente:

- Oficinas de Correos. En sobre abierto, por correo certificado y con acuse de recibo.

- En los lugares previstos en el articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de



Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun (como, por ejemplo, Delegaciones y Subdelegaciones de Gobierno, Areas de

industria y Energia).

-Documentacion necesaria:

- Declaracion de que se solicita una marca.

- Identificacion y firma del solicitante.

- La denominacién en que la marca consista o un disefio de la misma si fuera gréfica o
mixta.

- Los productos o servicios a los que se aplicara

Estos datos minimos deberan ser cumplimentados en los impresos oficiales que a tal fin existen
en la Oficina y que también pueden obtenerse a través de INTERNET, en la direccion www.oepm.
es. La solicitud se debera acompafar de:
- Justificante del pago de la tasa preceptiva. Hay que tener en cuenta que el Registro se
solicitaréa para una clase o servicios determinados, cuya clasificacion se recoge en la
llamada “Clasificacion de Niza”. Esta clasificacion incluye 45 clases diferentes. Las tasas
dependeran del numero de clases o actividades en las que se pretenda registar.

- Autorizacion al representante en el caso de que se hubiera designado alguno.

La proteccion de la marca en cada clase del Nomencaltor Internacional de Productos y Servicios,

requiere una solicitud de registro diferente.

Si la solicitud de registro de la marca cumple los requisitos, se procederé a la publicacion de la
solicitud de registro de la marca, por si alguna persona se considera perjudicada pueda oponer-

se al registro.

Hay que tener en cuenta que el Registro de una marca o de un nombre comercial suele ser un
proceso largo. La ley establece un plazo maximo de resolucion del procedimiento de 12 meses
desde la fecha de recepcion de la solicitud en la Oficina Espafiola de Patentes y Marcas - si la

solicitud no tuvo ningun suspenso y no hubiese oposiciones - y de 20 meses si la solicitud tuvo



SUsSpensos, reclamaciones, oposiciones, etc.

3.4 Firma de la Escritura publica de Constitucion de la Sociedad

-Objeto: Se trata de la formalizacion, ante notario, por la que los socios fundadores proceden a

la firma de la escritura de constitucion de la Sociedad estableciendo los estatutos de la misma.

-Unidad tramitadora: Notaria

3.5 Asignacion del Numero de Identificacion Fiscal (NIF)

-Objeto: Procedimiento a través del cual la Agencia Estatal de Administracion Tributaria asigna
el NIF a las personas juridicas y entidades sin personalidad juridica para sus relaciones de na-
turaleza o con trascendencia tributaria. Una vez transcurridos 6 meses se debe obtener el NIF

definitivo.

-Unidad tramitadora: Agencia Tributaria - Administracion General del Estado.

-Documentacioén necesaria:
- Modelo oficial 036 o 037 (modelo simplificado).
- Original y fotocopia del documento de constitucion de la sociedad (Escritura publica de
constitucion). Para obtener el NIF definitivo debera aportarse inscripcion en el Registro
Mercantil.
- Fotocopia del DNI o documento acreditativo equivalente del representante en Espana o

apoderado y documento que acredite la representacion o el poder.

3.6 Inscripcion en el Registro Mercantil Provincial

-Objeto: Una vez asignado el NIF y con el certificado de pago del Impuesto de Transmisiones Pa-
trimoniales y Actos Juridicos Documentados, se procede a realizar la inscripcion de la Sociedad
en el Registro Mercantil. A partir de la inscripcion en el Registro Mercantil la sociedad adquiere

plena capacidad juridica.



-Unidad tramitadora: Registro Mercantil Provincial.

-Documentacioén necesaria:
- Escritura publica de constitucion de sociedad.
- Copia del NIF.
- Liquidacion del Impuesto de Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos

Documentados (certificado del Modelo 600 liquidado).

CONSTITUCION DE SOCIEDADES LABORALES Y COOPERATIVAS

B. SOCIEDADES LABORALES:

-Objeto: Las sociedades laborales son aquellas sociedades anénimas o de responsabilidad li-
mitada de naturaleza mercantil, en las que la mayoria del capital social es propiedad de los
trabajadores que prestan en ellas servicios retribuidos en forma personal y directa, cuya relacion

laboral lo es por tiempo indefinido.

El numero minimo de socios seréa de tres, dado que ninguno de los socios pueden tener acciones

0 participaciones que representen mas de la tercera parte del capital social.

-Documentacioén necesaria:
1°. Solicitud: Expresiva de la pretension del solicitante y redactada conforme al modelo de solici-
tud normalizada en materia de Sociedades Laborales contenida en la Resolucion de la Direccion
General de Economia Social y Emprendedores, de fecha 2/11/04, publicado en BOJA n° 226, de
19 de Noviembre de 2004.).
2°. Copia autorizada de la escritura de constitucion. Que habra de contener:
e Relacion de socios fundadores con indicacion de sus circunstancias personales.
e Acta Fundacional de la Asamblea Constituyente.
e Certificado de denominacién no coincidente expedido por el Registro Mercantil Central,
seguido de la indicacién Sociedad Anénima Laboral o Sociedad de Responsabilidad Li-
mitada Laboral o sus abreviaturas S.A.L. 0 S.L.L., segun proceda.

e Certificacion bancaria alusiva al ingreso del capital social en una entidad financiera, o



relacion de bienes aportados con su valoraciéon econémica.
e Suscripcion del capital social por parte de los socios fundadores con indicacion de la
clase de participaciones (Laborales / Generales) suscritas por cada socio, al objeto de
poder determinar los porcentajes establecidos en los arts. 1, 5y 6 de dicha Ley.
e Estatutos Sociales redactados conforme a las peculiaridades contenidas en la Ley
4/1997, de 24 de marzo, de Sociedades Laborales.

3°. Copia Simple de la escritura de constitucion.

4°. Modelo 600 acreditativo de Liquidacion del Impuesto de Transmision Patrimonial y Actos Ju-

ridicos Documentados.

C. SOCIEDADES COOPERATIVAS:

-Objeto: En Andalucia, las cooperativas de trabajo han de estar formadas, como minimo, por
tres personas. El capital social minimo asciende a 3005,06 euros, de los que un 25% debera ser
desembolsado en el momento de la constitucion de la nueva empresa. La cooperativa debe tener
un domicilio social y su actividad debera localizarse preferentemente en el territorio andaluz. Tu
proyecto debe ser viable. Este es un buen momento para empezar a elaborar vuestro plan de

negocio o ‘business plan’.

-Tramites y documentacién necesaria:

- _Acta de constitucion de una cooperativa de trabajo asociado.

- Certificado de denominacién no coincidente.

- Escritura publica de constitucion: Dentro de los cuatro meses siguientes a la celebracion
de la Asamblea Constituyente se obtendra la escritura publica, cuyo contenido se ada-
tara a lo establecido en el articulo 13 de la Ley de Sociedades Cooperativas Andaluzas.
- Liguidacion de impuestos : En este momento se producira el abono del importe corres-
pondiente al impuesto de Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados
(modelo 600) ante la Delegacion en tu provincia de la Consejeria de Economia y Hacien-
da. Podéis confeccionar vuestro modelo 600 a través de internet.

- Inscripcion de la nueva empresa: La nueva empresa debe inscribirse en el Registro de

Cooperativas a través de la Delegacion en tu provincia de la la Consejeria de Economia,



Innovacion, Ciencia y Empleo.

- Solicitud del Cédigo de Identificacion Fiscal (CIF).

- Inscripcion de la cooperativa en la Seguridad Social.

- Alta en el Impuesto de Actividades Econdmicas (IAE) y en el Impuesto de Sociedades
(IS) y demas permisos y licencias.

- Legalizacion de los libros sociales y deposito de las cuentas anuales ante el Registro co-

rrespondiente, una vez iniciada la actividad. Aqui puedes descargar el Modelo de Lega-

lizacion de Libros.

4. CONSTITUCION TELEMATICA DE LAS SL:

Con el procedimiento telematico, sdélo tiene que ir presencialmente a un Punto de Asesoramiento
e Inicio del Tramite (PAIT), o usted mismo desde cualquier ordenador con acceso a Internet, y
a la Notaria, evitando desplazamientos para realizar el resto de los tramites para constituir su
sociedad , no siendo necesario utilizar formularios en papel. El personal del PAIT o usted mismo
desde cualquier ordenador con acceso a Internet, se encarga de cumplimentar sus datos en el
Documento Unico Electrénico (DUE), siendo el Sistema de Tramitacién Telematica del Centro de
Informacion y Red de Creacion de Empresas (STT-CIRCE) el que realizara las siguientes gestio-
nes:

- Reserva de la Denominacion Social (Sélo SLNE).

- Reserva de cita con la Notaria.

- Solicitud del NIF provisional.

- Presentacion de la Declaracion Censal de Inicio de Actividad.

- Liguidacion del Impuesto de Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos Documenta-

dos (ITP/AJD) en la Comunidad Autdbnoma correspondiente.

- Inscripcion en el Registro Mercantil Provincial.

- Tramites con la Tesoreria General de la Seguridad Social.

- Inclusion de ficheros de datos con informacion personal en la Agencia de Proteccion de

Datos.

- Peticién de la solicitud de reserva de una Marca o Nombre Comercial a la Oficina

Espafiola de Patentes y Marcas.

- Reserva de Dominio de Internet.



- Solicitud del NIF definitivo

5. TRAMITES COMUNES PARA EMPRESARIOS INDIVIDUALES Y SOCIEDADES:

5.1 Censo de empresarios, profesionales y retenedores - Declaracion censal de alta,

modificacion y baja y declaracion censal simplificada

-Objeto: Es la declaracion de inicio, modificacion o cese de la actividad comercial. Estan obliga-
dos a presentarla todas las personas fisicas y juridicas que vayan a iniciar una actividad empre-

sarial o profesional.

-Unidad tramitadora: Ministerio de Economia y Hacienda. Agencia Estatal de Administracion

Tributaria.

-Documentacién necesaria:
- Modelo oficial 036 ¢ 037 (modelo simplificado). Disponible en www.aeat.es

- DNI - documento acreditativo equivalente o NIF (para Sociedades).

5.2 Registro de Comerciantes y Actividades Comerciales de Andalucia: Inscripcion

-Objeto: Tiene por objeto la inscripcion en el Registro de Comerciantes y Actividades Comer-
ciales, de aquellas personas fisicas o juridicas que ejerzan o pretendan ejercer una actividad
comercial en Andalucia. Quedan exceptuadas la venta ambulante, las realizadas en ferias co-

merciales oficiales y aquellas que tengan una Legislacion de referencia especial.

-Unidad tramitadora: Delegaciones provinciales de la Consejeria de Fomento y Vivienda, Turis-

mo y Comercio.

-Documentacién necesaria:
- Escritura y/o Acta de constitucion y/o Estatutos de la entidad.
- En el caso de personas juridicas documentacion especifica exigida en cada caso.

- En el caso de empresas comerciales que se dediquen a la explotacion de maquinas de



venta automatica, relacion de las maquinas a instalar.

- En el caso de ventas domiciliarias, relacion de los vendedores que se van a emplear en
dichas ventas.

- Licencia municipal de apertura o declaracion responsable de inicio de actividad.

- Documentacion acreditativa de la personalidad del solicitante.

5.3 Solicitud de Hojas de Reclamaciones

-Objeto: Es necesario solicitar, previa la puesta en funcionamiento del local o establecimiento,
las Hojas de Reclamaciones para las empresas o establecimientos que ofrezcan sus servicios
o productos directamente a los consumidores. En el establecimiento debera anunciarse que se

dispone de hojas de reclamaciones a disposicion de quién las solicite.

Unidad tramitadora: Delegaciones Provinciales de la Consejeria de Salud y Bienestar Social de

la Junta de Andalucia.

-Documentacién necesaria:
- Modelo 046 cumplimentado.
- Certificado de abono en entidad bancaria de 2 euros por cada libro que se pretenda

obtener.

5.4 Legalizacion de los libros obligatorios

-Objeto: Todo empresario debe legalizar el Libro de inventario y cuentas anuales y el Libro diario.
Ademas las sociedades deben legalizar también el Libro de actas, el Libro de socios, el Libro
Registro de acciones nominativas y el Libro Registro de la sociedad. Los libros deberan ser pre-
sentados a legalizacion antes de que transcurran los 4 meses siguientes a la fecha de cierre del

gjercicio.

-Unidad tramitadora: Registro Mercantil Provincial



6. AUTORIZACIONES RELATIVAS AL ESTABLECIMIENTO COMERCIAL. LICENCIAS DE
OBRAS, ACTIVIDAD Y APERTURA DE UN COMERCIO EN LA CIUDAD DE MARBELLA:

6.1 Declaracion Responsable de Inicio de Actividad

-Objeto: El régimen de declaracion responsable seré de aplicacion a las actividades que cum-
plan los siguientes requisitos:
- No estén incluidas en el Anexo | de la Ley 7/2007, de 9 de julio, de Gestion Integrada
de la Calidad Ambiental.
- No estén incluidas en el Decreto 78/2002, de 26 de febrero, por el que se aprueba el
Nomenclator y el Catalogo de Espectaculos Publicos, Actividades Recreativas y Esta-
blecimientos Publicos de la Comunidad Autébnoma de Andalucia.
- Su ocupacion conforme establece el Codigo Técnico de la Edificacion sea inferior a 50
personas.
- El nivel de presion sonora generado en el interior del local sea inferior a 70 dBA.
- Que se desarrollen en locales industriales o de almacenaje cuya superficie sea menor
o igual de 250 m2, o que se desarrollen en locales comerciales cuya superficie sea me-
nor o igual de 200 m2, salvo que se trate de actividades expresamente excluidas por
remision a lo establecido en el Real Decreto Ley 19/2012 de 25 de Mayo, de medidas

urgentes de liberalizacion del comercio y de determinados servicios.

-Unidad tramitadora: Delegacién de Comercio-Area de Industria (Licencias de Aperturas de

Establecimiento)
-Organo de resolucién: Concejal-Delegado/a de Comercio
-Lugar de solicitud:
- Registro de entrada Excmo. Ayuntamiento de Marbella.
- Registro de entrada Tenencia de Alcaldia de San Pedro.

- Registro de entrada distritos las Chapas y Nueva Andalucia.

-Plazo de solicitud: llimitado



-Caracter del silencio administrativo: Positivo

-Forma de solicitud: Presencial

-Destinatarios: Persona fisica o juridica titular de la actividad.

-Documentacioén necesaria:
Requisitos Administrativos:
- Solicitud normalizada, de declaracion responsable, debidamente cumplimentada.
- Autoliquidacion de la Tasa correspondiente.
- Identificacion del titular:
e Sise trata de persona fisica, fotocopia del NIF o NIE.(si se trata de extranjero
debera presentar permiso de residencia/trabajo debidamente renovado).
e Sise trata de persona juridica, fotocopia del CIF, fotocopia de la escritura de
constitucion de la sociedad y fotocopia del NIF o NIE del representante legal, si
se trata de una Asociacion, Pefia o Fundacion debera presentar fotocopia de los
estatutos.
- Fotocopia del contrato de arrendamiento del local, o, fotocopia de la escritura de
propiedad del mismo.
- Fotocopia del alta en el Impuesto de Actividades Econdmicas MODELO 036 (Personas
Fisicas) 6 037 (Persona Juridica) Declaracion censal, donde conste el epigrafe concreto
de la actividad a ejercer en el local.
Requisitos Técnicos:
- Certificado, segun modelo normalizado, acompafiado de planos de situacion referen
ciado al P.G.0.U., de planta (los necesarios), a escala adecuada y normalizada, que
refleje la distribucion, superficie Util y altura de las distintas dependencias del estableci-
miento, la superficie total construida, las medidas de evacuacion y proteccién contra
incendios y las medidas adoptadas para la accesibilidad y eliminacion de barreras
arquitectonicas y el cumplimiento de la hormativa higiénico sanitaria, que debera estar
suscrito por técnico competente.
- Se adjuntara al certificado plano de situacion referido al P.G.O.U., plano de distribu-

cion indicando las superficies y alturas de las distintas dependencias, planas de accesi-



bilidad segun Decreto 293/2009, planas con medidas de evacuacion y proteccion

contra incendios.

6.2 Comunicacion Previa de Actuacion

-Objeto: La puesta en marcha de:
1. Actividades de despachos profesionales domésticos, entendidos como espacios
para el desarrollo de actividades profesionales que el prestador ejerce en su vivienda
habitual, en los términos, extension y condiciones previstas en el P.G.0O.U de Marbella.
2. El ejercicio individual de actividad artesanal, salvo las actividades de indole artesa-
nal que utilicen maquinaria y de indole sanitario o asistencial que incluyan algun tipo de
intervencion médico-quirdrgica o donde se disponga de aparatos de radiodiagnostico,
que estaran sujetas a licencia de apertura.
3. Aquellas otras que puedan sujetarse a dicho régimen por acordarlo asi esta Corpo-
racion o venir impuesto normativamente, estara condicionada a la presentacion de la co-
municacion, en la que tendra que recogerse los datos e informacion establecidos en el
articulo 70 de la ley 30/1992, de 26 de noviembre, del Régimen Juridico de las Admi-
nistraciones Publicas y Procedimiento Administrativo Comun, asi como la direccion
exacta del emplazamiento de la actividad. Acto seguido se notificara la toma de conoci-

miento de dicha comunicacion.

-Unidad tramitadora: Delegacién de Comercio-Area de Industria (Licencias de Aperturas de

Establecimiento)
-Organo de resolucion: Concejal-Delegado/a de Comercio
-Lugar de solicitud:
- Registro de entrada Excmo. Ayuntamiento de Marbella.
- Registro de entrada Tenencia de Alcaldia de San Pedro.

- Registro de entrada distritos las Chapas y Nueva Andalucia.

-Plazo de solicitud: llimitado



-Caracter del silencio administrativo: Positivo

-Forma de solicitud: Presencial

-Destinatarios: Persona fisica o juridica titular de la actividad.

-Documentacioén necesaria:
Requisitos Administrativos:
- Solicitud normalizada, de comunicacion previa, debidamente cumplimentada.
- Autoliquidacion de la Tasa correspondiente.
- Identificacion del titular:
e Sise trata de persona fisica, fotocopia del NIF o NIE. (Si se trata de extranjero
debera presentar permiso de residencia/trabajo debidamente renovado).
e Sise trata de persona juridica, fotocopia del CIF, fotocopia de la escritura de
constitucion de la sociedad y fotocopia del NIF o NIE del representante legal, si
se trata de una Asociacion, Pefia o Fundacion debera presentar fotocopia de los
estatutos.
- Fotocopia del contrato de arrendamiento del local o fotocopia de la escritura de pro-
piedad del mismo.
- Fotocopia del alta en el Impuesto de Actividades Econdmicas MODELO 036 (Personas
Fisicas) 6 037 (Persona Juridica). Declaracion censal, donde conste el epigrafe concreto

de la actividad a ejercer en el local.

Requisitos Tecnicos:
- Certificado, segun modelo normalizado, acompafado de planos de situacion referen-
ciado al P.G.0.U., de planta (los necesarios), a escala adecuada y normalizada, que
refleje la distribucion, superficie Util y altura de las distintas dependencias del estableci-
miento, la superficie total construida, las medidas de evacuacion y proteccién contra
incendios y las medidas adoptadas para la accesibilidad y eliminacion de barreras
arquitectonicas y el cumplimiento de la hormativa higiénico sanitaria, que debera estar

suscrito por técnico competente .



* Se adjuntara al certificado plano de situacion referido al P.G.O.U., plano de distribucion indi-
cando las superficies y alturas de las distintas dependencias, planas de accesibilidad segun

Decreto 293/2009, planas con medidas de evacuacion y proteccion contra incendios.

6.3 Cambio de titularidad de Licencia de Apertura

-Objeto: Cambio de titularidad de Licencia de Apertura

-Unidad tramitadora: Delegacién de Comercio-Area de Industria (Licencias de Aperturas de

Establecimiento)

-Organo de resolucién: Concejal-Delegado/a de Comercio

-Lugar de solicitud:
- Registro de entrada Excmo. Ayuntamiento de Marbella.
- Registro de entrada Tenencia de Alcaldia de San Pedro.

- Registro de entrada distritos las Chapas y Nueva Andalucia.
-Plazo de solicitud: limitado
-Caracter del silencio administrativo: Positivo
-Forma de solicitud: Presencial
-Destinatarios: ART® 23 de la Ley 39/1988, de 28 de Diciembre, Reguladora de las Haciendas
Locales: “Las personas fisicas o juridicas, asi como las entidades a que se refiere el Art°33 de
la Ley General Tributaria”.
-Documentacién necesaria:
- Solicitud normalizada de licencia de apertura, declaracion responsable o comunica

cion previa, debidamente cumplimentada, ajustada al procedimiento especifico de cam-

bio de titularidad.



- Autoliquidacion de la Tasa correspondiente.
- Identificacion del titular:
¢ Si se trata de persona fisica, fotocopia del NIF o NIE.(si se trata de extranjero
debera presentar permiso de residencia/trabajo debidamente renovado).
e Si se trata de persona juridica, fotocopia del CIF, fotocopia de la escritura de
constitucion de la sociedad y fotocopia del NIF o NIE del representante legal, si
se trata de una Asociacion, Pefia o Fundacion debera presentar fotocopia de los
estatutos.
- Fotocopia del contrato de arrendamiento del local, o, fotocopia de la escritura de pro
piedad del mismo.
- Fotocopia del alta en el Impuesto de Actividades Econdmicas MODELO 036 (Personas
Fisicas) 6 037 (Persona Juridica) Declaracion censal, donde conste el epigrafe concreto
de la actividad a ejercer en el local.
- Referencia de la actividad existente.
- Documento de cesion, segun modelo normalizado, de la actividad de la antigua perso-
na titular a favor de la nueva, en el que se especificara expresamente que el cambio de
titularidad que se comunica lo es para el mismo local, la misma actividad y en las mis-
mas condiciones para la que se obtuvo. (En el caso de transmisiones “mortis causa”,
deberé presentarse CERTIFICADO DE DEFUNCION).
- Contrato de Seguro obligatorio de Responsabilidad Civil (en materia de espectaculos
Publicos y Actividades Recreativas: bares, restaurantes, discotecas etc.)
- Cuando una actividad de las sujetas al régimen de Declaracion Responsable pase a
desarrollarse por una nueva persona, ésta, ademas de presentar la solicitud correspon-
diente, habra de aportar copia de la anterior o referencia de esta en el caso de que se

deseen mantener las condiciones en las que se venia prestando el servicio.

6.4 Licencia de Apertura Actividad Calificada

-Objeto: Toda actividad incluida en el Anexo | de la Ley7/2007, de 9 de julio, de Gestion Inte-
grada de la Calidad Ambiental, o en el Anexo | del Decreto 78/2002, de 26 de febrero, por el
que se aprueba el Nomenclator y el Catélogo de Espectaculos Publicos, Actividades Recreati-

vas y Establecimientos Publicos de la Comunidad Auténoma de Andalucia y las que se determi-



nen en la legislacion sectorial correspondiente, ya se trate de nueva implantacion, ampliacion,
traslado o modificacion sustancial, a ejercer sobre un establecimiento dentro del término muni-

cipal de Marbella estéa sujeta a licencia municipal de apertura o funcionamiento.

-Unidad tramitadora: Delegacién de Comercio-Area de Industria (Licencias de Aperturas de

Establecimiento)

-Organo de resolucién: Concejal-Delegado/a de Comercio.

-Lugar de solicitud:
- Registro de entrada Excmo. Ayuntamiento de Marbella.
- Registro de entrada Tenencia de Alcaldia de San Pedro.

- Registro de entrada distritos las Chapas y Nueva Andalucia.

-Plazo de solicitud: llimitado

-Caracter del silencio administrativo: Una vez transcurrido el plazo para resolver sobre el
otorgamiento de licencia de apertura o funcionamiento sin que se haya dictado resolucion, la
misma se podré entender concedida por silencia administrativo, excepto en los casos estable-
cidos en la Ley 13/1999 de 15 de Diciembre, Espectaculos Publicos y actividades Recreativas
0 sefnalados en cualquier otra norma que lo determine expresamente, y siempre que se haya

presentado toda la documentacion necesaria de forma completa y correcta.

-Forma de solicitud: Presencial

-Destinatarios: Persona fisica o juridica titular de la actividad.

-Documentacioén necesaria:

Requisitos Administrativos:
- Solicitud normalizada, de Licencia de Apertura, debidamente cumplimentada.
- Autoliquidacion de la Tasa correspondiente.
- Identificacion del titular:

e Si se trata de persona fisica, fotocopia del NIF o NIE. (Si se trata de extranjero



debera presentar permiso de residencia/trabajo debidamente renovado).
e Si se trata de persona juridica, fotocopia del CIF, fotocopia de la escritura de
constitucion de la sociedad y fotocopia del NIF o NIE del representante legal, si
se trata de una Asociacion, Pefia o Fundacion debera presentar fotocopia de los
estatutos.
- Fotocopia del contrato de arrendamiento del local, o, fotocopia de la escritura de pro-
piedad del mismo.
- Fotocopia del alta en el Impuesto de Actividades Econdmicas MODELO 036 (Personas
Fisicas) 6 037 (Persona Juridica) declaracion censal, donde conste el epigrafe concreto

de la actividad a ejercer en el local.

Requisitos Técnicos Licencia de Instalacion:
- Proyecto Técnico, redactado y firmado por Técnico competente, el proyecto estara

formado por la documentacion que se especifica en las observaciones.

Requisitos para la licencia de apertura o funcionamiento:
Una vez revisado el contenido del Proyecto por parte de la Administracion Municipal y emitido
los correspondientes informes en sentido favorable, se le notificara la autorizacion (resolucion
de Calificacion Ambiental y Decreto de concesion de la Licencia de Instalacion) para la eje-
cucion de las obras de acondicionamiento del local al Proyecto presentado y el requerimiento
para que, una vez finalizada la ejecucion de éstas, se presente la documentacion técnica final,
entre la que se incluira:
- Certificado de la Direccién Técnica de las Instalaciones.
- Certificado de Medio Ambiente.
- Informe de Prevencion Acustica en el que se incluya:
e Certificado de Cumplimiento de Norma de Calidad y Prevencion Acustica.
Comprobacion de Niveles de Inmision de Ruidos (N.A.E.).
e Certificado de Cumplimiento de Norma de Calidad y Prevencion Acustica.
Comprobacion de Niveles de Emision de Ruidos (N.E.E.).
e Certificado de Aislamiento Acustico a Ruido Rosa en dBA.
- Certificaciones Técnicas especificas. (Se entregaran soélo a peticion de los Técnicos

informantes durante la tramitacion del expediente).



- Autorizaciones de puesta en marcha expedidas por las Administraciones que corres-
pondan, en su caso.

- Contrato de Seguro obligatorio de Responsabilidad Civil (en materia de espectaculos
Publicos y Actividades Recreativas: bares, restaurantes, discotecas, etc.)

- Para las actividades sujetas unicamente a calificacion ambiental, se aportara los requi-
sitos administrativos anteriores y la Memoria de Calificacion Ambiental especificada en

observaciones.

6.5 Licencia de Obra Menor / Tala / Poda

Documentacién Obligatoria Minima a Presentar:
- Copia de autoliquidacion de la tasa por licencia urbanistica y de su correspondiente
carta de pago.
- Plano de situacion de la parcela en el planeamiento.
- Descripcion de las obras / tala / poda que pretenden realizarse y medicion de las dis-
tintas unidades de obras.

- Presupuesto desglosado de las unidades de obras / tala / poda.

Otra Documentacion a Presentar:
- Planos, croquis o fotografias que sean necesarias para la definicion de las obras / tala /
poda.
- En el caso de que sea necesario colocar andamios fijos o colgantes, debe presentar
Certificado de Técnico Competente en el que se responsabilice del montaje, manteni-
miento y desmontaje, asi como de las medidas de seguridad que debe cumplir la insta-
lacion, junto con el correspondiente Estudio de Seguridad y Salud de las obras o, en su
caso, Estudio Basico, visado por su Colegio Profesional.
- En caso de acondicionamiento de local para un uso determinado, o reforma del mis-
mo. Cuando la actividad a la que vaya a destinarse el local esté sujeta al tramite de
calificacion ambiental, sélo podra entenderse obtenida la licencia cuando en el momen-
to de comunicar las obras a realizar se cuente con la correspondiente resolucion de cali-
ficacion favorable. Si no estuviese sujeta la actividad a dicho tramite, la eficacia de la

licencia de obras y, por tanto, la posibilidad de dar comienzo a las mismas, quedara



supeditada a la obtencion de todos los informes favorables que necesariamente hayan
de ser emitidos en el expediente de licencia de apertura antes de que se inicien las
obras. En ambos supuestos se debera presentar el impreso de Estadistica de cons-
truccion de edificios del Ministerio de Fomento (modelo C.E.-1), debidamente cumpli-
mentado y firmado.

- Las obras de reforma o ampliacion que modifiquen sustancialmente el aspecto exterior
0 que afecten a la estructura requeriran proyecto técnico redactado por facultativo com-
petente.

- Las obras ubicadas en el ambito del Casco Histérico o Nucleo Popular deben acompa-
flar plano de fachada existente y fotografias del edificio y su entorno.

- Las solicitudes de licencias para movimientos de tierras deberan cumplimentar lo se-
flalado en el art. 4.6.18 de las Normas Urbanisticas del Plan General de Ordenacion

Urbanistica de Marbella.

6.6 Autorizacién de Condiciones Especificas de Admisién

-Objeto: Obtencion de autorizacion para limitar el acceso y la permanencia en un estableci-

miento publico o actividad recreativa.

-Unidad tramitadora: Delegacion de Comercio-Area de Industria (Licencias de Aperturas de

Establecimiento)

-Organo de resolucién: Concejal-Delegado/a de Comercio

-Lugar de solicitud:

- Registro de entrada Excmo. Ayuntamiento de Marbella.
- Registro de entrada Tenencia de Alcaldia de San Pedro.

- Registro de entrada distritos las Chapas y Nueva Andalucia.

-Plazo de solicitud: llimitado

-Caracter del silencio administrativo: Positivo



-Forma de solicitud: Presencial

-Destinatarios:
- Organizador de un espectaculo publico o actividad recreativa

-Titular de un establecimiento publico

-Documentacion necesaria:

Requisitos Administrativos:
- Copia del texto de las condiciones especificas de admision cuya autorizacion se solici-
ta (que seran Unicamente las basadas en los motivos tasados en el Art. 7 del Decreto
10/2003, de 28 de Enero, por el que se aprueba el Reglamento General de la Admision
de Personas en los Establecimientos de Espectaculos Publicos y Actividades Recreati-
vas).
- Copia autenticada de la licencia o autorizacion del establecimiento publico (de oficio).
- Documento acreditativo de la personalidad del solicitante o de su representante legal.

-Normativa legal:
- Ley 30/92 de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun.
- Decreto 10/2003, de 28 de Enero, por el que se aprueba el Reglamento General de la
Admision de Personas en los Establecimientos de Espectaculos Publicos y Actividades
Recreativas.
- Orden de 11 de Marzo de 2003, por la que se desarrolla el Reglamento General de la
Admision de Personas en los establecimientos de Espectaculos Publicos y Actividades
Recreativas, en materia de procedimiento de autorizacion de las condiciones especifi-

cas de admision y la publicidad de las mismas.

-Importe/Tasa: No procede.



7. OTROS TRAMITES EN FUNCION DE ACTIVIDADES Y TIPOLOGIAS DE COMERCIO

7.1 Establecimientos Alimentarios

Registro General Sanitario de Alimentos de las Industrias alimentarias: Autorizacion e Inscrip-

cion.

-Objeto: El Registro General Sanitario de Alimentos, es el érgano administrativo que con ca-
racter nacional y publico, tiene como finalidad proteger la salud publica. Debe tramitarse sélo
cuando el centro de fabricacién coincide con el lugar de venta, por ejemplo, en el caso de

obradores-panaderias.

-Unidad tramitadora: Subdireccion General de Salud Publica y Participacion. Consejeria de

Salud y Bienestar Social de la Junta de Andalucia.

-Documentacioén necesaria:
- Croquis de las instalaciones.
- Personal cualificado: documentacion de caracter general (DNI, CIF...).
- Memoria detallada de la actividad.
- Solicitud (modelo que figure en la norma).

- Planes generales de Higiene.

Establecimientos de comercio al por menor de carnes y derivados de carnes: Autorizacion y

Registro.

-Objeto: Se establecen las condiciones sanitarias aplicables a la preparacion, elaboracion, al-
macenamiento y comercializacion de las carnes frescas y sus derivados, en los establecimien-
tos de comercio al por menor de estos productos, para suministrarlos directamente al consumi-
dor final, o excepcionalmente, y siempre que se trate de una actividad restringida, marginal y

localizada, a establecimientos de comidas preparadas, con o sin reparto a domicilio.



-Unidad tramitadora: Delegaciones Provinciales de la Consejeria de Salud y Bienestar Social

de la Junta de Andalucia.

-Documentacién necesaria:
- Plano/s de las instalaciones.
- Documentacion especificada en la norma.
- Sistema autocontrol.
- Documentacion de caracter general (DNI, CIF...) del titular de la autorizacion.
- Memoria/s explicitada/s en la norma.

- Memoria sanitaria datos procesos de la elaboracion.

Licencia para la venta de bebidas alcohdlicas.

-Objeto: Se trata de una solicitud de licencia para la venta de bebidas alcohdlicas. Es exclusivo

para establecimientos comerciales de venta de bebidas alcohdlicas.

-Unidad tramitadora: Ayuntamiento correspondiente.

-Documentacién necesaria:
- Modelo oficial de inscripcion.
- Plano de situacion del establecimiento.
- Acreditacion de haber solicitado el alta en el IAE en epigrafe de actividad comercial
compatible con la venta de bebidas alcohdlicas / alta en la declaracion censal.
- Acreditacion de haber solicitado la licencia municipal de Actividad, Funcionamiento o

Apertura.

Licencia para la instalacion de puesto de venta de productos alimenticios

-Objeto: Solicitud de Licencia para la instalacion de puesto de venta de productos alimenticios.

-Unidad tramitadora: Organo competente en materia de comercio del Ayuntamiento corres-

pondiente.



-Documentacioén necesaria:
- Modelo de solicitud oficial
- DNI, o documentacioén acreditativa de pertenencia a un Estado miembro del represen-
tante o CIF.
- Escritura de constitucion de la sociedad
- Fotografias del solicitante
- Alta en la Seguridad Social
- Alta en el IAE

- Memoria del proyecto.

Operadores Comerciales de Frutas y Hortalizas Frescas: Inscripcion en el Registro

-Objeto: Es una inscripcion de las personas fisicas o juridicas que tenga en su posesion frutas
y hortalizas frescas sujetas a normas de comercializacion con destino a su exposicion para la
venta, a su puesta a la venta o su comercializacion de cualquier otra manera, por cuenta propia
0 por cuenta de terceros, en el ambito territorial de Andalucia. Es un tramite que deben seguir
los comercios al por menor de flores, plantas, semillas y fertilizantes en establecimientos espe-
cializados. El resultado es la inscripcion en el Registro de Operadores Comerciales de Frutas y

Hortalizas Frescas. El tiempo medio de resolucion es de tres meses.

-Unidad tramitadora: Direccion General de Industrias y Calidad Agroalimentaria. Consejeria de

Agricultura, Pesca y Medio Ambiente de la Junta de Andalucia.

-Documentacién necesaria:
- Plano/s - Plano de situacion de las instalaciones donde vaya a realizarse el almacena
miento y/o manipulacién de las frutas y hortalizas.
- Certificaciones exigidas en la norma Memoria/s explicitada/s en la norma.
- Memoria descriptiva de las instalaciones, suscrita por el solicitante, y del material que
dispone para el desempefio de su actividad.
- Documentacion especifica exigida en cada caso.
- Alta, o solicitud de ésta, en el Impuesto de Actividades Econdmicas que corresponda.

- Declaracion/es especificada/s en la norma.



- Declaracion de los productos y volumenes comercializados, 0 que esperan comerciali-
zar por campana.
- Documentacion acreditativa de la personalidad del solicitante.

Expedicion de pasaporte fitosanitario para productores, comerciantes e importadores de vege-

tales.

- Objeto: Es la expedicion del pasaporte fitosanitario para productores, comerciantes e impor-
tadores de vegetales y esta requerido en los establecimientos de comercio al por menor de
flores, plantas, semillas y fertilizantes en establecimientos especializados. El tiempo medio de

resolucion es de tres meses.

- Qué organismo tramita: Delegaciones Provinciales de la Consejeria de Agricultura, Pesca y

Medio Ambiente de la Junta de Andalucia.

- Documentacion requerida:
- Documentacion especificada en la norma.
- Modelo de etiqueta y documento de acompafiamiento con los datos previstos en el

anexo | de la Orden de 17 de mayo de 1993.

- Legislacion de referencia:

Orden de 17 de mayo de 1993, por la que se establece la normalizacion de los pasaportes fito-
sanitarios destinados a la circulacion de determinados vegetales, productos vegetales y otros
objetos dentro de la Comunidad, y por la que se establecen los procedimientos para la expedi-

cion de tales pasaportes y las condiciones y procedimientos para su sustitucion.

Solicitud de concesion de Expendeduria de Tabacos y Timbres del Estado

-Objeto: Obtencion de la concesion de Expendeduria de Tabaco y Timbre del Estado. Es un

tramite vinculado a un concurso publico.

-Unidad tramitadora: Comisionado para el mercado de tabacos del Ministerio de Economia y

Hacienda.



-Requisitos:
- Ser persona fisica, nacional de cualquiera de los Estados de la Unidn Europea y con
capacidad para el ejercicio del comercio.
- Residir o comprometerse a residir en localidad cercana a la concesion optada.
- Comprometerse a gestionar por si mismo la expendeduria, sin perjuicio de la ayuda
prestada por los dependientes que precise.
- No ser titular de otra expendeduria ni tener vinculacion profesional o laboral con cual-
quiera de los importadores y mayoristas de tabaco.

- No estar incurso en alguna de las prohibiciones legalmente establecidas.

-Documentacién necesaria:
- Modelo de solicitud oficial: Modelo de Impreso de tasa por solicitud de concesion de
expendedurias de tabaco y timbre.

- Documento justificativo del pago de la tasa.

Registro de Comerciantes de Semillas y Plantas de Viveros: Inscripcion

-Objeto: Inscripcion de toda entidad o particular dedicado a la produccién en viveros de plan-
tas vivas de todas clases: frutales, olivo, vid, especies de sombra y ornamentacion, de horticul-
tura y jardineria y forestales. Deben inscribirse también los viveros de plantas forestales, tanto
de organismos oficiales como de las empresas privadas. Requerido en viveros y centros de

jardineria.

-Unidad tramitadora: Direccion General de Producciéon Agricola y Ganadera. Delegaciones

Provinciales de la Consejeria de Agricultura, Pesca y Medio Ambiente de la Junta de Andalucia.

-Documentacioén necesaria:
- Escritura y/o Acta de constitucion y/o Estatutos de la entidad.
- Fotocopia de la escritura de constitucion de la sociedad Alta, o solicitud de ésta, en el
- Impuesto de Actividades Econdmicas que corresponda.
- Fotocopia del I.A.E. o Declaracion Censal relativa al ejercicio de la actividad Solicitud

(modelo que figure en la norma).



- Segun modelo que figura en el anexo | de la resolucion de 21 de noviembre de 1986
Documentacion acreditativa de la personalidad del solicitante.

- Fotocopia de NIF / CIF.

Autorizacion sobre medidas especificas de seguridad

-Objeto: El tramite consiste en solicitar la autorizacion sobre las medidas de seguridad. Esta es
obligatoria para la distribucion de mercancias valiosas como por ejemplo joyerias y galerias de
arte. Esta autorizacion precisa la inspeccion presencial de la policia para la comprobacion de
las correctas medidas de seguridad. Una vez realizada la inspeccion, si las medidas son las

correctas se concede la autorizacion definitiva.

-Unidad tramitadora: Delegacion del Gobierno de la CCAA. Area de Derechos Ciudadanos y

Seguridad Ciudadana Ministerio de Interior.

-Requisitos:
- Tener implantadas las medidas de seguridad exigidas para el tipo de establecimiento

en el capitulo Il del RD 2364/1994.

-Documentacioén necesaria:
- Solicitud de autorizacion.
- Documento justificativo del pago de las tasas.
- I[dentificacion del titular de las instalaciones.
- Identificacion del comercio.
- Certificado de las correspondientes medidas de seguridad adoptadas por el estableci-
miento.
- Acreditativa del pago de la tasa 053. Prestacion de servicios y actividades en materia

de seguridad privada. Modelo 790.

Autorizacion para la instalacion de quioscos en via publica

-Objeto: Solicitud de Autorizacion para la instalacion de quioscos en via publica.



-Unidad tramitadora: Organo competente en materia de comercio del Ayuntamiento corres-

pondiente.

-Documentacioén necesaria:
- Modelo oficial de inscripcion.
- DNI o CIF o documento acreditativo equivalente.
- Documento justificativo del pago de las tasas.
- IAE / declaracion censal.
- Alta en la Seguridad social.
- Proyecto o memoria descriptiva del tipo de ocupacion y actividad a realizar.
- Plano de situacion con indicacion de los elementos de mobiliario urbano existentes.

- Certificado de empadronamiento.

Inscripcion en el Registro de Franquiciadores

-Objeto: Comunicacion de inicio de actividad al Registro autonémico para el seguimiento e

informacion de las actividades asociadas a franquicias, en el plazo de 3 meses de su inicio.

-Unidad tramitadora: Delegaciones Provinciales de la Consejeria de Turismo y Comercio de la

Junta de Andalucia.

-Documentacién necesaria:
- Nombre o razén social, domicilio, datos de inscripcion en el Registro Mercantil, en su
caso, y el numero o cédigo de identificacion fiscal.
- Denominacion de los derechos de propiedad industrial o intelectual objeto del acuerdo
de franquicia y acreditacion de tener concedida y en vigor la titularidad o los derechos
de licencia de uso sobre los mismos, asi como su duracion y eventuales recursos.
- Descripcion del negocio objeto de la franquicia a través de una memoria explicativa de
la actividad, con expresion del nimero de franquiciados con que cuenta la red vy el
numero de establecimientos que la integran, distinguiendo los explotados directamente
por el franquiciador de los que operan bajo el régimen de cesion de franquicia, con indi-

cacion del municipio y provincia en que se hallan ubicados.



- En el caso de que el franquiciador sea un franquiciado principal, éste debera acom-
panar la documentacion que acredite los siguientes datos de su franquiciador: nombre,
razén social, domicilio, forma juridica y duracion del acuerdo de franquicia principal; jun-
to con el contrato que acredite la cesion por parte del franquiciador originario.

- Las empresas inscritas por medio de representante deberan aportar el documento
acreditativo de esta condicion.

- Las empresas extranjeras a efectos de la inscripcion en el Registro deberéan presentar

original y copia traducida de la documentacion.

7.2 Farmacias, productos médicos y ortopédicos

Inscripcion en el Registro de Sociedades Profesionales del Colegio Profesional de Farmacéuti-

cos

-Objeto: Inscripcion en el Registro de Sociedades Profesionales del Colegio Profesional de

Farmacéuticos. Es requisito previo la colegiacion de los socios y constitucion de la sociedad

profesional como sociedad mercantil o civil.

-Unidad tramitadora: Colegios Oficiales de Farmacéuticos.

-Documentacion necesaria:

- Impreso de solicitud de inscripcion en el Registro.

- Datos de la sociedad y socios.

Solicitud de autorizacion de apertura y funcionamiento de una nueva oficina de farmacia

-Objeto: Solicitud de autorizacion de oficina de farmacia.

-Unidad tramitadora: Consejeria de Salud y Bienestar Social de la Junta de Andalucia.

-Documentacion necesaria:

- Impreso de solicitud de instalacion firmada por el/la farmacéutico/a en la que se indi-



cara la ubicacion exacta del local propuesto para el traslado o la instalacion de la oficina
de farmacia.

- Copia del D.N.I. del farmacéutico solicitante.

- Original o copia del documento que justifique la disponibilidad juridica del local pro-
puesto: escritura de compraventa, contrato de arrendamiento, otros documentos que asi
lo acrediten.

- Croquis con el emplazamiento del local propuesto, en el que se indicaran la situacion
y las distancias con respecto a las otras oficinas de farmacia situadas en los alrededo-
res, asi como de los centros de salud existentes o cuya construccion esté prevista; fir-
mado por la propiedad y por el técnico que lo elabore.

- Original y copia de certificacion facultativa expedida por un técnico competente, visa-

da por el correspondiente colegio profesional.

Solicitud de visita de inspeccion de nueva oficina de farmacia

-Objeto: Solicitud de visita de inspeccion para la instalacion de una nueva oficina de farmacia.

-Unidad tramitadora: Consejeria de Salud y Bienestar Social de la Junta de Andalucia.

-Documentacién necesaria:
- Impreso de solicitud de la visita para la apertura, firmada por el/la farmacéutico/a en la
nueva instalacion.
- Documento acreditativo de la colegiacion en el Colegio Oficial, en la que conste la
nueva ubicacion de la oficina de farmacia.
- Copia de los titulos académicos originales de los titulares o la autoliquidacion de expe-
dicion del titulo correspondiente.
- Declaracion responsable de no incurrir en causa de incompatibilidad.
- Copia de la Licencia Municipal de la apertura.
- Plano del nuevo local a esa fecha.
- Plano de localizacion.
- Manifestacion del nivel de elaboracion de formulas magistrales y preparados oficinales

que pretende elaborar.



- Relacion de estupefacientes y materias primas psicotropicas que estaran disponibles

en la oficina de farmacia el dia de la apertura en su nueva ubicacion.

Autorizacion de apertura, traslado o modificacion de titularidad de las farmacias

-Objeto: Solicitud de autorizacion de apertura, modificacion o traslado de oficina de farmacia.

-Unidad tramitadora: Consejeria de Salud y Bienestar Social de la Junta de Andalucia.

-Documentacion necesaria:

- Modelo de solicitud oficial.

- Titulo de Licenciado en Farmacia.

- Designacion del local donde pretenda ubicarse la oficina de Farmacia.

- Certificado oficial emitido por técnico competente y visado por el correspondiente
colegio profesional, con mencion del estado de construccion, superficie Util, caracteristi-
cas del local, incluyendo numero de plantas y su altura, condiciones de acceso a la via
publica y distancia a otras oficinas de farmacia abiertas y/o autorizadas.

- Planos de situacion, de medicion de distancias y del local, con detalle de la distribu-
cion actual y la prevista.

- Justificante de pago de la tasa correspondiente.

7.3 Autorizacion de establecimientos de ortopedia y audio proétesis

-Objeto: Solicitud de autorizacion para la creacion, modificacion y ampliacion de estableci-

mientos de ortopedia y audio protesis. Requerida para actividades de comercio al por menor

de articulos ortopédicos y audio protésicos en establecimientos especializados.

-Unidad tramitadora: Consejeria de Salud y Bienestar Social de la Junta de Andalucia.

-Documentacion necesaria:

- Modelo de solicitud oficial.

- Documento acreditativo de la personalidad del solicitante fisica o juridica.



- Documentacion del responsable técnico.

- Declaracion de las actividades a desarrollar.

- Planos de conjunto y detalle que permitan la localizacion, identificacion y descripcion
de las dependencias.

- Plan de equipamiento y utillaje con que contara el establecimiento.

- Prevision de la plantilla de personal, desglosada por grupos profesionales.
Comunicacion de inicio de actividad de venta de productos sanitarios
-Objeto: Comunicacion previa de inicio de actividad de venta al publico de productos sani-
tarios sin adaptacion individualizada. Requerida en actividades de comercio al por menor de
productos médicos.
-Unidad tramitadora: Consejeria de Salud y Bienestar Social de la Junta de Andalucia.
-Documentacién necesaria:

- Impreso de comunicacion oficial.

- Tipos de productos sanitarios objeto de la venta al publico.

- ldentificacion del establecimiento o establecimientos de venta.

Gasolineras

Autorizacion de acceso a la via publica de las estaciones de servicio

-Objeto: Solicitud de autorizacion y acreditacion de laboratorios privados independientes de

analisis y control de alimentos, aguas y bebidas.

-Unidad tramitadora: Consejeria de Economia, Innovacion, Ciencia y Empleo de la Junta de

Andalucia.

-Documentacion necesaria:

- Solicitud de autorizacién en la que conste:



- DNI o documento acreditativo de pertenencia a un Estado miembro si el intere-
sado es persona fisica o estatutos sociales si es persona juridica.
- La propiedad o cualquier otro derecho que lleve aparejada la posesion de los
terrenos en los que haya de instalarse la estacion de servicio, mediante docu-
mento publico debidamente inscrito en el Registro de la Propiedad, o la autoriza-
cién 0 concesion, segun los casos, de la entidad estatal, autondémica o local a
quien corresponda la propiedad de los terrenos. Si fuera preciso, se exigira es-
critura publica de formacion de finca registral independiente.
- Obras e instalaciones que se pretendan realizar.
- Sefialamiento expreso de las lineas de dominio publico, servidumbre y afec-
cion, y de la linea limite de edificacion en la finca, a fin de que se pueda acredi-
tar que las instalaciones y edificios quedan fuera de las zonas de dominio publi-
co y de servidumbre y detras de la linea limite de edificacion.
- Proyecto de construccion, suscrito por técnico competente y visado por Colegio
profesional, con:
- Situacion de los edificios e instalaciones.
- Trazado de los accesos, la sefializacion, el firme, el drenaje, la iluminacion y la
ornamentacion.
- Andlisis de las caracteristicas de la carretera a la que se pretende acceder,
tales como trazado en planta, alzado y seccion, visibilidad disponible, sefializa-
cion, existencia de otros accesos o vias de servicio, en un ambito no inferior al
comprendido entre 500 metros antes y después de los accesos a la estacion de
servicio.
- Estudio de tréfico.
- Licencia municipal de obras.

- Licencia municipal de actividad.

Aprobacion previa del proyecto de Estaciones de servicio y unidades de repostaje

-Objeto: Presentacion del Proyecto de la Instalacion para su aprobacion por el érgano de Co-

munidad Autdnoma competente en materia de Industria.



-Unidad tramitadora: Consejeria de Economia, Innovacion, Ciencia y Empleo de la Junta de

Andalucia.

-Documentacién necesaria:
- Modelo de solicitud oficial.
- Copia de la escritura de constitucion de la sociedad, si el titular de la industria es una
persona - juridica, o del DNI, o documento acreditativo de pertenencia a un Estado
miembro, si es una persona fisica.
- Proyecto firmado por técnico titulado competente y visado por el Colegio Oficial al que
pertenezca.
- Documento acreditativo de la propiedad, arrendamiento o derecho real sobre los terre-
nos en los que va a ubicar la estacion de servicio.
- Licencia municipal de actividad.
- Licencia municipal de obras.
- Autorizacion para la realizacion de accesos desde la via publica por el 6rgano compe-
tente.
- Organo competente en materia de Comercio e Industria de la Comunidad Auténoma

correspondiente.

Autorizacion para la puesta en marcha de Estaciones de Servicio y unidades de repostaje

-Objeto: Autorizacion para la puesta en marcha de las instalaciones e inscripcion de la misma
en el Registro de instalaciones petroliferas para suministro a vehiculos. Ejecutado el proyecto

aprobado, se solicitara la autorizacion para la puesta en marcha de la instalacion.

-Unidad tramitadora: Consejeria de Economia, Innovacion, Ciencia y Empleo de la Junta de

Andalucia.

-Documentacioén necesaria:
- Impreso de solicitud de inscripcion en el Registro de Establecimientos Industriales.
- Documento acreditativo del pago de las tasas.

- Boletin de instalacion eléctrica expedido por instalador autorizado.



- Copia del Documento de calificacion Empresarial del instalador autorizado.

- Certificado de final de Direccion de obra en impreso del Colegio oficial que especifi-
que que la instalacion eléctrica cumple con el Reglamento Electrotécnico de Baja
Tension y con la Instruccion Ml BT 026 y que las instalaciones petroliferas relacionadas
con el suministro de combustible cumplen con la Legislacion de referencia vigente.

- Certificado de fabricacion y primera prueba de los tanques.

- Certificado de pruebas de estanqueidad de los depdsitos y conducciones realizadas
en el lugar de emplazamiento y expedidas por un Organismo de Control Autorizado
(OCA).

- Certificado de sellado de las canalizaciones por Empresa Autorizada.

- Licencia municipal de actividad.

- Licencia municipal de obras.

- Contrato de abastecimiento de combustible.

- Certificado de instalaciones auxiliares.

- Organo competente en materia de Comercio e Industria de la Comunidad Auténoma

correspondiente.

Autorizacion de centros de almacenamiento y suministro de gas licuado del petréleo para su

utilizacion como carburante de vehiculos con motor

-Objeto: Ejecutado el proyecto aprobado, se solicitara la autorizacion para la puesta en marcha

de la instalacion.

-Unidad tramitadora: Consejeria de Economia, Innovacion, Ciencia y Empleo de la Junta de

Andalucia.

-Documentacién necesaria:

- Solicitud de autorizacion
- Titular de la instalacion.
- Entidad que va a efectuar la instalacion.
- Titular de la explotacion.

- Ubicacion propuesta.



- Certificacion del ayuntamiento correspondiente que indique que la zona de ubicacion
propuesta cumple el coeficiente de edificacion exigido.

- Proyecto de la instalacion, firmado por técnico titulado competente y visado por su co-
rrespondiente colegio oficial que acredite el cumplimiento de las condiciones técnicas
y de seguridad reglamentariamente exigibles por la Orden de 24 de noviembre de 1982
(BOE N° 292, de 6 de diciembre de 1982) y la Orden de 29 de enero de 1986 (BOE N°
46, de 22 de febrero de 1986).

- NIF y datos del comercio.

- |AE / declaracion censal.

Registro de pequerios productores de residuos peligrosos: Inscripcion

-Objeto: La finalidad genérica del Registro de Pequefios Productores de Residuos Peligrosos
es inscribir la actuacion administrativa que se produzca en el gjercicio de las actividades de

produccion y gestion de residuos toxicos y peligrosos.

-Unidad tramitadora: Delegaciones Provinciales de la Consejeria de Agricultura, Pesca y Me-

dio Ambiente de la Junta de Andalucia.

7.5 Armerias. Venta de armas de fuego y municion

Autorizacion de “Condicion de Armero”

-Objeto: Autorizacion para desarrollar la actividad de armero en una armeria. Es necesario ser
persona fisica mayor de 18 afios o persona juridica, carecer de antecedentes penales y policia-
les y disponer de honorabilidad.

-Unidad tramitadora: Direccion General de Policia y Guardia Civil. Ministerio de Interior.

-Documentacién necesaria:
- La honorabilidad privada y profesional del solicitante.
- La carencia de antecedentes penales por delito doloso.

- Que cumple los requisitos especificos descritos en funcion de la clasificacion de las



armas que tendra en posesion bien para su venta o reparacion.

Aprobacion de medidas de seguridad para armerias

-Objeto: Solicitar la aprobacion sobre las medidas de seguridad especificas para armerias. Es
necesario ser persona fisica mayor de 18 afios o persona juridica y carecer de antecedentes

penales.

-Unidad tramitadora: Direccion General de Policia y Guardia Civil. Ministerio de Interior.

-Documentacioén necesaria:
- Informe de la Intervenciéon de armas de la Guardia Civil.
- Solicitud de autorizacion.
- Documento justificativo del pago de las tasas.
- I[dentificacion del titular de las instalaciones.
- I[dentificacion del comercio.
- Certificado de las correspondientes medidas de seguridad adoptadas por el

establecimiento.

Autorizacion para la apertura de armerias

-Objeto: Autorizacion para abrir al publico un establecimiento de venta de armas de fuego.

-Unidad tramitadora: Direccion General de Policia y Guardia Civil. Ministerio de Interior.

-Documentacion necesaria:
- Documentacion que acredita la condicion de armero o su solicitud.
- Documentacion que acredita la aprobacion de medidas de seguridad del estableci-
miento o su solicitud.
- Acreditativa del pago de la tasa 052, modelo 790.

- Esquema: Creacion y apertura de establecimientos comerciales en Andalucia



8. DIRECCIONES DE INTERES

AGENTES QUE ASESORAN EN CREACION DE EMPRESAS

- CONFEDERACION DE EMPRESARIOS DE MALAGA (CEM)
C/ San Lorenzo n° 20. 29001 Malaga.

Teléf. 952 06 06 23 / 952 06 01 40

www.cem-malaga.es

- CAMARA DE COMERCIO, INDUSTRIA Y NAVEGACION DE MALAGA
C/ Cortina del Muelle, 23. Palacio Villalcazar. 29015 Malaga.

Teléf. 952 21 16 73

www.camaramalaga.com

- CENTRO DE APOYO AL DESARROLLO EMPRESARIAL (CADE)
Parque Tecnolégico de Andalucia.

C/ Marie Curie 8, Edif. B.

Teléf. 951 23 17 30

cade.cice@juntadeandalucia.es
www.juntadeandalucia.es/innovacioncienciayempresa/cade

- INSTITUTO MUNICIPAL DE EMPLEO (IMFE)
C/ Marie Curie 20 — 1% Planta

Parque Tecnologico. 29591 Mélaga.

Teléf. 952 02 83 60 / 50
empleo@ayto-malaga.es

www.ayto-malaga.es

- UNIDAD DE EMPRENDEDORES (IMFE)
C/ Victoria 11, Esq. Pasaje Clavero. 29012 Malaga.

Teléf. 952 21 45 29

emprendedores@ayto-malaga.es



- EMPRESA MUNICIPAL DE INICIATIVAS Y ACTIVIDADES EMPRESARIALES DE
MALAGA, S.A. (PROMALAGA)
Plaza de la Alcazaba s/n, Edif. Aparcamiento. 29012 Malaga

Teléf. 952 06 07 70

www.ayto-malaga.es
info@promalaga.es

- CENTRO MUNICIPAL DE EMPRESAS (PROMALAGA)
C/ Severo Ochoa, 27.
Parque Tecnolégico, 29591.

Teléf. 952 24 34 11 /952 24 34 12

www.cme-malaga.es
cme@promalaga.es

www.promalaga.es

- INSTITUTO ANDALUZ DE LA MUJER
C/ San Jacinto Verdaguer, 7. 29007 Malaga.
Teléf. 951 04 08 47

Fax: 951 04 08 48

cmujer.malaga.iam@juntadeandalucia.es

- AREA DE LA MUJER. AYUNTAMIENTO DE MALAGA
C/ Granada n° 73. 29012 Malaga.

Teléf. 952 60 88 28 / 952 60 90 37

www.ayto-malaga.es

- BIC EURONOVA, S.A.

Parque Tecnolégico de Andalucia. Avda. Juan Lopez Pefialver 21. 29590
Campanillas — Malaga.

Teléf. 951 01 05 00

info@bic.es

www.bic.es



INSTITUCIONES MUNICIPALES

MARBELLA:

- AYUNTAMIENTO DE MARBELLA
Plaza de Los Naranjos, s/n
Marbella 29601 Malaga
Teléf. 952 761100

www.marbella.es

-DELEGACION DE COMERCIO

Avda. del Mercado s/n Edif. Cantarrana
Marbella 29601 Malaga

Teléf. 952 761100

www.marbella.es/comercio

-SAN PEDRO ALCANTARA:
Plaza de la Iglesia, 1
San Pedro Alcantara 29670 Malaga

Telf. 952809800 - 952781977

-NUEVA ANDALUCIA:
Miguel de Cervantes, 15
Nueva Andalucia, Marbella 29660 Malaga

Telf. 952761600

MALAGA:

- AYUNTAMIENTO DE MALAGA
Avda. Cervantes 4. 29016 Malaga.

Teléf. 952 13 50 00

www.ayto-malaga.es



- AREA DE COMERCIO, INDUSTRIA Y EMPLEO.
AYUNTAMIENTO DE MALAGA.

Plaza del general Torrijos, s/n. Hospital Noble 3°
29016 Malaga.

Teléf. 952 13 55 84

www.ayto-malaga.es

- OFICINA DE REHABILITACION DEL CENTRO HISTORICO Y BARRIADAS DE
MALAGA
C/ La Bolsa n®9. 29015 Malaga.

Teléf. 952 22 53 07

INSTITUCIONES PROVINCIALES

- DIPUTACION PROVINCIAL DE MALAGA
C/ Pacifico 54. 29004 Mélaga

Teléf. 952 13 35 00

www.malaga.es

- SERVICIO PROVINCIAL DE LA MUJER
C/ Carreterias 7. 29008 Malaga.

Teléf. 952 06 94 50

mujer@malaga.es

- DIRECCION PROVINCIAL DEL SAE

Teléf. 951 040 049

www.juntadeandalucia.es/empleo.

- SOPDE,S.A.
P.T.A. C/ Severo Ochoa 1°. 29590 Campanillas — Mélaga.

Teléf. 952 02 91 03

www.sopde.es



JUNTA DE ANDALUCIA

- DELEGACION PROVINCIAL DE GOBERNACION
Alameda Principal, 18

29071 Malaga

Teléf 951 03 86 00

Fax: 951 03 86 01

- DELEGACION TERRITORIAL DE ECONOMIA, INNOVACION, CIENCIA Y EMPLEO
C/ Bodegueros, 21, 29006 Méalaga

Teléf: 902 11 30 00

- OFICINA DE RESPUESTA UNIFICADA. (ORU)
Delegacion de Gobierno de la Junta de Andalucia.
C/ Bodeguero n° 21.

Teléf. 951 29 81 92

- UNIVERSIDAD DE MALAGA. VICERRECTORADO DE COOPERACION
EMPRESARIAL

Campus del Ejido s/n. Edif.. Pabellébn de Gobierno, 4% Planta.

29013 Malaga.

Teléf: 952 13 14 43

www.uma.es

- DELEGACION TERRITORIAL DE FOMENTO Y VIVIENDA, TURISMO Y COMERCIO
C/ Compositor Lehmberg Ruiz 23

29071 Malaga

Teléf: 951 932 500

Fax: 951932 510



- DELEGACION TERRITORIAL DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE
C/ Marqués de Larios, 9. 2% Planta

29015 Malaga (Malaga)

Teléf: 951 041 400

Fax: 951 041 401

- DELEGACION PROVINCIAL DE SALUD Y BIENESTAR SOCIAL
(SALUD Y BIENESTAR SOCIAL)

C/ Castelao (Pol. Ind. Guadalhorce) 8

29004 Malaga

Teléf: 951 039 800

- DELEGACION PROVINCIAL DE BIENESTAR SOCIAL
(SALUD Y BIENESTAR SOCIAL)

Avenida de Manuel Agustin Heredia, 26-4°

29001 - Mélaga

Teléf: 951 036 400

Fax: 951 036 596

- SERVICIO DE ATENCION AL CIUDADANO. (SAC) JUNTA DE ANDALUCIA
Avda. Juan XXIII, n° 82.

Teléf. 902 50 45 50

- DELEGACION PROVINCIAL DE MEDIO AMBIENTE
(AGRICULTURA, PESCA Y MEDIOAMBIENTE)

C/ Mauricio Moro Pareto

Edificio Eurocom. Bloque Sur, Planta 3%y 42

29071 — Mélaga

Teléf: 951.04.00.58

Fax: 951 04 01 08

buzondelciudadano.cma@juntadeandalucia.es



- DELEGACION PROVINCIAL DE AGRICULTURA Y PESCA
(AGRICULTURA, PESCA Y MEDIOAMBIENTE)

Edificio de Servicios Multiples, Avda. de la Aurora 47

29071 Malaga

Teléf: 951 038 247

OTRAS DIRECCIONES DE INTERES

- TESORERIA GENERAL DE LA SEGURIDAD SOCIAL
C/ Ingeniero de la Torre Acosta 5. Malaga.

Teléf. 952 61 95 00

WWWw.seg-social.es

- REGISTRO MERCANTIL
C/ Cerrojo 17. 29007 Mélaga.

Teléf. 952 28 89 35

www.registradores.org

- REGISTRO MERCANTIL CENTRAL
C/ Principe de Vergara 94. Madrid.
Teléf. 91 563 12 52

WWW.Imc.es

- COLEGIO DE PERITOS DE MALAGA
Av. Andalucia 17, 29002 Mélaga.

Teléf.952 363 677

- OFICINA ESPANOLA DE PATENTES Y MARCAS
Telef. 91 349 53 00
MINISTERIO DE INDUSTRIA, TURISMO Y COMERCIO. P° de la Castellana, 160,

C.P:28071, Madrid

WWW.0EpPM.eSs
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